
 
​  

 
​  
 

 
 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 
Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 

 Istituto Comprensivo Via Casalotti n. 259 - 00166 Roma 
tel. 06 61560257 - C.F. 97714450588– Cod. IPA :UFBFCU -  Cod. mecc. RMIC8GM00D 

Plesso Scuola Primaria: Via Casalotti n.  259 - tel.06.61560257 
Plesso Scuola Primaria via Casalotti 85  – tel. 06 61562255 

Plesso Scuola Secondaria di Primo Grado: Via Orbassano 69 – tel.06 61532938 
sito: http://www.iccasalotti.edu.it  - P.E.O. RMIC8GM00D@istruzione.it - P.E.C.RMIC8GM00D@PEC.istruzione.it 

                                                                                                                                             Ai Docenti  
                                                                                                                                                Agli ATA 

Ai genitori/tutori 
Oggetto: orario di ricevimento uffici di segreteria 
Per i rapporti con l’utenza interna e esterna l’accesso agli uffici di segreteria avverrà con le seguenti 
modalità: il personale scolastico, le famiglie, e qualsiasi portatore di interesse sono invitati a 
comunicare con la scuola tramite email al seguente indirizzo: RMIC8GM00D@ISTRUZIONE.IT  
Per le comunicazioni telefoniche riguardanti il personale, inerenti le assenze improvvise l’orario 
sarà 07:22/07:35 - fermo restando che si richiede contestualmente l’invio della comunicazione di 
assenza esclusivamente attraverso l’applicativo SPORTELLO DIGITALE reperibile tramite 
registro elettronico.                                                                                                  
Il ricevimento telefonico al numero 0661560257 è garantito tutti i giorni dalle ore 12:00 alle ore 
13:00. In caso di pratiche altrimenti non risolvibili saranno concordati appuntamenti con l’utenza 
secondo i seguenti orari: 

SEGRETERIA DIDATTICA MARTEDI’ DALLE ORE 11:00 ALLE ORE 12:00 

MERCOLEDI’ DALLE ORE 14:45 ALLE ORE 15:45 

SEGRETERIA 
AMMINISTRATIVA 

LUNEDI’ DALLE ORE 12:00 ALLE ORE 13.00 

SEGRETERIA DEL PERSONALE LUNEDI’ DALLE ORE 11:00 ALLE ORE 12:00 

GIOVEDI’ DALLE ORE 14:30 ALLE ORE 15:30 

Si raccomanda l’osservanza puntuale degli orari per garantire un servizio efficace ed efficiente che 
tenga conto sia delle necessità organizzative degli uffici che delle esigenze degli utenti. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Antonietta Capone 
(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del 

D. Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate) 
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